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Nella scheda “Referenti” il venditore può 
vedere i dati anagrafici della persona con cui 
sta parlando, i contatti (telefono, mail, fax) e 

il ruolo

2 Referenti dei Clienti (1/5)
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2 Referenti dei Clienti (2/5) – Creazione di un nuovo referente

Per creare un nuovo referente, verifico prima che questo non 
sia già codificato a sistema. Ricerco quindi il cliente tramite 

codice e clicco su “Vai”
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2 Referenti dei Clienti (3/5) – Creazione di un nuovo referente

Seleziono il cliente cliccando sulla ragione sociale 
(campo sottolineato)
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2 Referenti dei Clienti (4/5) – Creazione di un nuovo referente

Se il referente è già presente a sistema, posso modificarlo 
attraverso il pulsante “Modifica” altrimenti posso inserirne uno 

nuovo cliccando su “Nuovo referente”
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2 Referenti dei Clienti (5/5) – Creazione di un nuovo referente

Per censire il referente del cliente 
inserisco il nome e il cognome, il ruolo 

(selezionando uno dei valori proposti dal 
menù a tendina), i contatti telefonici e 

mail, l’indirizzo e il compleanno

Una volta terminato 
di inserire i dati, 
clicco su “Salva”


